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Vertriebsassitenz (m/w/d) in Teilzeit

Beschreibung
Als Vertriebsassistenz unterstilitzen Sie unseren Produktvertrieb

Wir nutzen dazu unseren Online Auftritt und unser Shopsystem. Beim Shop miissen
Artikel eingestellt und administriert werden. Im direkten Kundenkontakt via Telefon
oder Email sorgen Sie verantwortlich fir die Abwicklung von Bestellungen.

Sie vereinbaren Termine fliir den Vertrieb, die Monteure und mehr.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Ihre Hauptaufgaben sind:

¢ Administration von Shop, Warenwirtschaft oder WebSeiten

¢ Sie (ibernehmen die Kommunikation mit Kunden und Lieferanten
* Sie fragen Frachtkosten bei den Speditionen an

* Sie erstellen Versandpapiere und Lieferscheine

e Sie Ubernehmen die Materialbestellungen fiir unsere Projekte

Bei all lhren neuen Aufgaben stellen wir sicher, dass Sie entsprechend
eingearbeitet werden

Qualifikationen / Anforderungen

Neben den Erfahrungen in der Vertriebsunterstitzung, Office Kenntnissen
winschen wir uns ein tolles Teammitglied mit der Féhigkeit zum eigenstandigen
und organisiertem Arbeiten. Da einige Lieferanten im Ausland sitzen, sollten Sie
auch die englische Sprache beherrschen.

Leistungen der Anstellung

Wir bieten jedem unserer Mitarbeiter einen Platz in unserem familidren Team.
Durch die Vielfalt unserer Themen gibt es fir jeden entsprechende
Entwicklungsmdglichkeiten.

Kontakte
Zur Bewerbung nutzen Sie bitte das Telefon. Die personliche Vorstellung ist flr uns

jedoch sehr wichtig...

Wann rufen Sie uns an? 0177 300 6676

Zaune & Tore Friedrichsmeier GmbH

Arbeitgeber
Zaune & Tore Friedrichsmeier
GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet nach der Probezeit

Industrie / Gewerbe
Biiro

Arbeitsort
Ménichhusen 28, 32549, Bad
Oeynhausen, NRW, Deutschland

Arbeitszeiten
25-30 h/ Woche oder auch in
Vollzeit

Grundgehalt
2500 € - Grundgehalt
3500 €

Veroffentlichungsdatum
25. Oktober 2025

Giltig bis
31.12.2025
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